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F O R M A T O  

E U R O P E O  P E R  I L  

C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 
 
 

INFORMAZIONI 

PERSONALI 
 

Nome  GALIMBERTI  LUCA MARIO 

Indirizzo  FONDAZIONE IRCCS ISTITUTO NEUROLOGICO CARLO BESTA 

VIA CELORIA, 11 – 20133 MILANO 

Telefono  02 23942526 

Fax   

E-mail  luca.galimberti@istituto-besta.it 

                                            Cel          320 6972180 

Nazionalità  Italiana 

 

Luogo e data di nascita  MONZA (MB), 24/08/1966 

 

 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a) 
 

  1989 – Oggi 

• Nome e indirizzo del datore di  
lavoro 

 Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta 

Via Celoria , 11 – Milano 

 

Tipo di azienda o settore 

  

Istituto di Ricerca e Cura a Carattere Scientifico / Sanità 

• Tipo di impiego  Referente Area Accoglienza e CUP Aziendale - Direzione Amministrativa 

 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

 • Gestione e controllo attività ambulatoriale in Regime di SSN e di Libera 
Professione - verifica adeguatezza regole 28/San  

• Configurazione Agende per prenotazioni di visite ed esami  

• Cassa – ciclo attivo / conti giudiziali   

• Responsabile Unico Aziendale per le liste di attesa (RUA) 

• Conoscenza delle regole di rendicontazione dei flussi riguardanti i cittadini 
stranieri e marittimi. 

• Conoscenza della piattaforma Siss 
• Conoscenza delle regole di esenzione 
• Stesura procedure e Istruzioni di Prenotazione – accettazione – cassa (ciclo 

attivo ) 
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                                                       .   Organizzazione Amm.va e accettazioni Uff Ricoveri in SSN 

• Organizzazione Amm.va  accettazioni /contabilità Uff. Ricoveri in 
LP    

• Da Aprile 1989 a Febbraio 2006 in servizio presso la  U.O. 
Economico Finanziaria dell’Istituto Neurologico C. Besta con la 
qualifica di Assistente Amministrativo. Contabilità Fornitori, ciclo 
attivo, registro IVA e referente qualità del servizio. 

• Da Febbraio 2006 dipendente dell’Istituto Besta con la qualifica di 
Collaboratore Amministrativo presso la Direzione Sanitaria. 
Referente Cup, Uffici Ricoveri, Ufficio Programmazione Cup e 
referente qualità del servizio.   Da Marzo 2017 medesime 
mansioni in capo alla U.O. Affari Generali – Da Agosto 2022 
medesime mansioni in capo a Direzione Amministrativa 

• Da Agosto 2016 accreditato SMAF per quanto riguarda i Tempi di 
attesa. 

 

 

          

 

 

 

ISTRUZIONE E 

FORMAZIONE 
 

• Date (da – a)  1980 - 1985 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Istituto Tecnico Statale Commerciale e per Geometri “Enrico de Nicola” 

Sesto San Giovanni (MI) 

• Qualifica conseguita  Maturità Tecnica Commerciale  

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
Vivere e lavorare con altre persone, in 

ambiente multiculturale, occupando 

posti in cui la comunicazione è 

importante e in situazioni in cui è 

essenziale lavorare in squadra (ad es. 

cultura e sport), ecc. 
 

MADRELINGUA  ITALIANA 

 

 
 

ALTRE LINGUA  INGLESE 

• Capacità di lettura  BUONA 

• Capacità di scrittura  BUONA 

• Capacità di espressione orale  BUONA  
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 

riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 
 

 

 

 

 

. 

 PARTECIPAZIONE AI SEGUENTI CORSI DI FORMAZIONE: 

 

• Level Intensive English Course, San Diego U.S.A.  Agosto 1990. Certificato 
rilasciato da CEL College of English Language.  

• Corso di Lingua Inglese, Sesto San Giovanni 1994. Attestato rilasciato da 
Assessorato Educazione Comune di Sesto San Giovanni 14/06/1994.  

• Seminario di studi Scuola di Pubblica Amministrazione di Lucca “Costituzione 
e gestione dell’archivio e del protocollo. Disciplina del diritto di accesso 
corso svolto in Milano  13/10/1993  -  09/11/1993 “ Attestato rilasciato da 
scuola di pubblica amministrazione di Lucca.  

• Incontro di studio in materia di L.675/96 e D.P.R. 318/99” a cura di M&P Risk 
Agency  Milano 08/11/2002. Attestato rilasciato da M&P Risk Agency.  

• Incontro di studio in merito a Codice in materia di protezione dei dati 
personali a cura di M&P Risk Agency  Milano 28/01/2004. Attestato rilasciato 
da M&P Risk Agency. 

• Corso di formazione  “contabilità economico patrimoniale” Marzo/Aprile 
2002 organizzato da società KPMG. Attestato di partecipazione al corso 
rilasciato da Istituto Besta.  

• Corso avanzato di Informatica Milano 02 - 20 Dicembre 2002. Attestato 
rilasciato da Italian Association of Telemedicine and Medical Informatics.  

• Corso base di formazione sul regime IVA nelle Aziende Sanitarie locali e negli 
EE.LL.  Svolto in Milano il 07/05/2004. Attestato rilasciato dalla Scuola di 
Pubblica Amministrazione di Lucca.  

• Corso di formazione per Operatori di Azienda Ospedaliera  (Carta Regionale 
dei Servizi – Sistema Informativo Socio Sanitario). Milano 26/10/2005. 
Attestato rilasciato da Regione Lombardia Sotto progetto Formazione e 
Addestramento.  

• Corso di lingua Inglese (50 lezioni da 45 minuti in Milano) – Professional 
Track. Certificato rilasciato da In-lingua il 21/01/2005.  

• Corso di formazione finalizzato all’integrazione professionale e organizzativa 
del personale sanitario. Attestato rilasciato da Cerismas per la partecipazione 
ai seguenti moduli: La gestione delle relazioni interpersonali nelle aziende 
sanitarie 12/10/2007 – negoziazione e gestione dei conflitti   26/10/2007 – 
l’organizzazione per processi nelle aziende sanitarie in Milano 24/01/2008. – 
Strumenti di gestione delle aziende sanitarie (sistema qualità e privacy) in 
Milano 13 e 14 Marzo 2008.  

• L’assistenza sanitaria allo straniero in Italia e rendicontazione dei costi. Corso 
a cura del Dipartimento Servizi Sanitari di base ASL città di Milano in data 
25/05/2007 - Servizio di Medicina Generale. Attestato rilasciato da ASL città 
di Milano, attuale ATS Città Metropolitana.  

• Il ruolo del Preposto Ospedaliero alla luce del D.LGS 09/04/2008 N.81. 
Evento Accreditato da Fondazione I.R.C.C.S.  Istituto Neurologico Carlo 
Besta con Decreto Direzione Generale Sanità n 237 del 18/01/2011 dal14 al 
23 Novembre 2011. Attestato rilasciato da Fondazione IRCCS Istituto 
Neurologico Carlo Besta. 

• Il piano anticorruzione della Fondazione: le novità normative, il responsabile 
anticorruzione, le prime esperienze applicative i doveri e le responsabilità dei 
Dirigenti 02/07/2013. Attestato Rilasciato da Fondazione Besta Neurologico 
Carlo Besta.  
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• Evento formativo i sistemi qualità e gestione del rischio clinico dal 09/09/2013 

al 24/09/2013 . Attestato Rilasciato da Fondazione I.R.C.C.S.  Istituto  
Neurologico Carlo Besta.  

• Sicurezza nel lavoro di Ufficio.  Milano 18/09/2013. Attestato Rilasciato da 
Fondazione I.R.C.C.S.  Istituto Neurologico Carlo Besta.  

• Il Decreto Legislativo 81/08, La formazione Generale dei lavoratori 
organizzato da Istituto Neurologico Carlo Besta dal 01/10/2014 al 
31/12/2014. 

• Anticorruzione ed effettività della prevenzione nei contratti pubblici 
organizzato da Istituto Neurologico Carlo Besta in data 21/11/2014. 
Formazione aggiuntiva dei preposti organizzato da Istituto Neurologico Carlo 
Besta in data 28/11/2014.  

• La norma UNI EN ISO 9001:2015. Organizzato da IMQ in data 13/02/2017,  
• Nei mesi di Ottobre e Novembre 2017 e Gennaio  Febbraio 2018 frequenze 

presso la “Fondazione Luigi Clerici  in qualità di docente per il corso di 
operatore di front office. https://www.clerici.lombardia.it/2.0/Page/Chi-Siamo 

• Evento formativo (FAD) tenutosi dal 16 Luglio al 31 Dicembre 2018 dal titolo 
“La nuova Privacy in sanità: GDPR e norme di adeguamento. Attestato 
rilasciato da Fondazione Cà Granda Ospedale Maggiore Policlinico.  

• Evento formativo: La logistica del paziente in ospedale, strumenti e soluzioni 
per ottimizzare i flussi dei pazienti. 23 / 24 Giugno 2020. Attestato rilasciato 
da CERISMAS 

• Evento formativo: Prevenzione e controllo delle infezioni nel contesto 
dell’emergenza Covid. Evento formativo su piattaforma on line accessibile dal 
27/11/2020 al 31/12/2020.  Attestato rilasciato da Fondazione IRCCS Istituto 
Neurologico Carlo Besta  

• Aggiornamento periodico in materia di salute e sicurezza negli ambienti di 
lavoro - personale amministrativo (evento formativo su piattaforma on line 
accessibile dal 07/09/2020 al 15/11/2020.  Attestato rilasciato da Fondazione 
IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta.  

• Formazione aggiuntiva Preposti. Attestato rilasciato da Fondazione IRCCS 
Istituto Neurologico Carlo Besta 

• L’impatto della normativa emergenziale sulla prevenzione dell’illegalità nel 
settore degli acquisti pubblici. Attestato rilasciato da Fondazione IRCCS 
Istituto Nazionale dei Tumori- Milano 08 Novembre2021 

• Corso di formazione su MOD119_scheda informativa rischi. Attestato 
rilasciato da Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta 

• Sicurezza Informatica: protezione dati e misure di prevenzione 19/11/2022. 
Attestato rilasciato da Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta 

• Prevenzione e lotta antincendio 24/05/2023. Attestato rilasciato da 
Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta 

• Il nuovo codice dei contratti pubblici 06/06/2023. Attestato rilasciato da 
Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta 

• Il riordino della disciplina degli IRCCS 03/10/2023. Attestato 
rilasciato da Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta 

• Il piano pandemico ed.1 17/10/2023. Attestato rilasciato da 
Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta 

• Il nuovo codice dei contratti pubblici 22/01/2024 Attestato 
rilasciato da Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta 

• Corso aggiornamento formazione Preposti 30/09/2024 attestato 
rilasciato da Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta 
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• Digital Upskilling FSE 2.0 - Formazione per Key User 26/11/2024, 
attestato rilasciato da Fondazione IRCCS Istituto Neurologico 
Carlo Besta 
 

• Aggiornamento in materia salute e sicurezza negli Ambienti di 
lavoro 27/03/2025 attestato rilasciato da Fondazione IRCCS 
Istituto Neurologico Carlo Besta 

 
• FSE principi di base attestato rilasciato da Regione Lombardia il 

04/06/2025 

 
• Cybersecurity Awareness - percorso formativo per figure apicali, 

attestato rilasciato da Fondazione Besta il 28_10_2025  

 
• Sicurezza informatica: protezione dei dati e misure di 

prevenzione attestato rilasciato Fondazione Besta il 18_11_2025 

 
• Cybersecurity Awareness - Cyber challange in ingresso - 

attestato rilasciato da Fondazione Besta il 24_11_2025 

 
• Aggiornamento sull’oscuramento a catena attestato rilasciato da 

Regione Lombardia 27/11/2025 

 
• FSE 2.0: dal documento al dato - questionario per Key User. 

Attestato rilasciato da Regione Lombardia il 28/11/2025 

 
• Misure urgenti per la riduzione dei tempoi di attesa delle 

prestazioni sanitarie dal 17/04 al 24/09 - 2025 attestato rilasciato 
da ATS Milano Città Metropolitana il 01/12/2025 

•  

 
 

 

 
 

ALTRE CAPACITÀ E 

COMPETENZE 

Competenze non precedentemente 

indicate. 

 BUONA CONOSCENZA APPLICATIVI WINDOWS E POSTA ELETTRONICA. 

USO PRATICO DEI PROGRAMMI OFFICE 

 

PATENTE O PATENTI  PATENTE B 

 
 
 

  " Autorizzo il trattamento dei propri dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 

giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali" e del GDPR - 

General Data Protection Regulation di cui al Regolamento UE 2016/679   nonché la 

pubblicazione sul sito aziendale"   
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Milano, 24/11/2025                                                       NOME E COGNOME

                                     Luca Mario Galimberti  
 
 


