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SERENA SOLOPERTO
serena.soloperto@istituto-besta.it
02 23943570

dal 1 luglio 2019 ad oggi

Ufficio Ricerca - Direzione Scientifica

“Fondazione IRCCS lstituto Neurologico Carlo Besta”

Via Celoria,11 - 20133 Milano

Contratto a tempo indeterminato - Assistente Amministrativo

Gestione Workflow della Ricerca — sezione Ricerca Corrente: implementazione e
aggiornamento delle piattaforme ministeriali di gestione del personale dellIRCCS ai
fini dellanalisi delle performance dell'lstituto; aggiornamento annuale delle
pubblicazioni  scientifiche e loro classificazione e predisposizione della
documentazione per I'aggiornamento annuale dei progetti in corso e delle nuove
proposte

Attivita connesse alla programmazione, organizzazione e gestione della ricerca
corrente

Raccolta e analisi dei dati per la rendicontazione della Ricerca Corrente
Predisposizione documentazione per elaborazione indicatori di ricerca (IF, budget di
ricerca, attrazione risorse)

Elaborazione degli indicatori di ricerca (IF, budget di ricerca, attrazione risorse)
Gestione delle richieste di nuovo personale di ricerca (c.d. Piramide): collaborazione
con gli uffici competenti per la predisposizione dei bandi; organizzazione e gestione
delle prove concorsuali e segretario delle procedure concorsuali

Gestione delle richieste di indizione di bandi per I'assegnazione di borse di studio e
attivita connesse (supporto nella predisposizione delle richieste di indizione e addetto
allistruttoria delle relative delibere di indizione di bandi di concorso, ricezione
domande di partecipazione, predisposizione diario borse, organizzazione dei colloqui,
predisposizione dei verbali e delle graduatorie e delle relative delibere di esito per
I'attivazione dei contratti)

Gestione delle richieste di indizione di avvisi pubblici per il conferimento di incarichi di
collaborazioni libero-professionali e attivita connesse (supporto nella predisposizione
delle richieste di indizione avviso e addetto allistruttoria delle relative delibere di
indizione degli avvisi di selezione, ricezione domande di partecipazione,
organizzazione dei colloqui, predisposizione dei verbali e delle relative delibere di esito
per I'attivazione dei contratti).

dal 16 aprile 2008 al 30 giugno 2019

Ufficio Ricerca - Direzione Scientifica

“Fondazione IRCCS lstituto Neurologico Carlo Besta”
Via Celoria,11 - 20133 Milano

Contratto di Collaborazione Coordinata e Continuativa

attivita connesse alla programmazione, organizzazione e gestione della ricerca
corrente;

predisposizione documentazione per elaborazione indicatori di ricerca (Impact Factor,
H-Index) e supporto all'elaborazione stessa;
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- utilizzo Workflow della Ricerca e sistema Researcher Relantionship Management
(RRM) per gestione rapporti con il Ministero della Salute relativo a tutto quanto
attinente la Ricerca Corrente e Finalizzata;

- implementazione, aggiornamento e mantenimento del database dei progetti di ricerca;

- organizzazione e gestione degli avvisi di selezione per nuovo personale di ricerca.

da marzo 2006 a marzo 2008
Lombardia Nuoto
Via per Busto Arsizio - 20020 Busto Garolfo (MI)
Contratto di Collaborazione Coordinata e Continuativa
Receptionist
- accoglienza, registrazione e controllo degli accessi degli utenti;
- gestione delle comunicazioni e delle prenotazioni degli utenti;
- consulenza alle vendite;
- amministrazione della cassa.

dal 1999 al 2004

Istituto Tecnico Commerciale “G. Maggiolini”
Via Spagliardi,19 — 20015 Parabiago (MI)

Perito Aziendale corrispondente in lingue estere

Partecipazione al Progetto Formativo Aziendale: "L'informazione scientifica in rete: le risorse
biomediche on-line disponibili tramite il sistema bibliosan del Ministero della Salute" tenutosi
presso la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico "Carlo Besta" (15 maggio 2008)

Partecipazione al Corso di lingua Inglese di livello A2.2 - Elementary 2 dal 9/9/2008 al
18/12/2008 (30 ore) tenutosi presso la Fondazione IRCCS lIstituto Neurologico “Carlo Besta”

Partecipazione al convegno internazionale:

“Neurologia del lll millennio per il benessere nella disabilita: qualita della vita dalla
riabilitazione al turismo accessibile” tenutosi presso la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico
“Carlo Besta” (17-18 aprile 2009)

Partecipazione al Corso di formazione:
MS Excel 2003 Livello Avanzato a 5/2009 tenutosi presso la B.C.S. srl Formazione e
consulenza informatica in Viale V. Veneto — Milano (14 ore)

Partecipazione all’evento formativo aziendale:

“Gli indicatori di performance in sanita: dalla progettazione alla realizzazione, dall'analisi al
miglioramento” tenutosi presso la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico “Carlo Besta” (28
maggio 2009)

Partecipazione alla Prima Conferenza Nazionale sulla Ricerca Sanitaria presso Villa Erba -
Cernobbio (8-9 novembre 2010)

Partecipazione alla Seconda Conferenza Nazionale sulla Ricerca Sanitaria presso Villa Erba -
Cernobbio (7-8 novembre 2011)

Partecipazione alla Terza Conferenza Nazionale sulla Ricerca Sanitaria presso Villa Erba -
Cernobbio (12-13 novembre 2012)

Partecipazione al corso di formazione del sistema RRM presso ['lstituto di Forma Futuro in Via
Spezia 110 — Parma (27 settembre 2012)

Partecipazione al corso di formazione “Sicurezza nel lavoro in ufficio” tenutosi presso la
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Fondazione IRCCS lIstituto Neurologico “Carlo Besta” (7 giugno 2013)

Partecipazione al corso di formazione “Gestione delle emergenze non sanitarie. Il piano di
emergenza” tenutosi presso la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico “Carlo Besta” (18
settembre 2014)

Partecipazione al corso di formazione “Il Decreto Legislativo n.81/08 — La formazione generale
dei lavoratori” tenutosi presso la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico “Carlo Besta” (28
febbraio 2015)

Partecipazione al corso “Aggiornamento in materia di anticorruzione e trasparenza” tenutosi
presso la Fondazione IRCCS Istituto Nazionale dei Tumori (25 ottobre 2016)

Partecipazione al corso di formazione “Rendicontazione Ricerca Corrente Workflow della
Ricerca” tenutosi presso il Consorzio di Bioingegneria Informatica Medica (21 febbraio 2017)

Partecipazione all’evento formativo “Incontro formativo in materia di IVA” tenutosi presso la
Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta (13/03/2018 — 14/03/2018)

Partecipazione all'incontro delle Direzioni Scientifiche degli IRCCS relativo a: esiti di valutazione
della performance scientifica di ciascun IRCCS e riparto Ricerca Corrente tenutosi presso il
Ministero della Salute - Viale Ribotta 5 Roma (18/07/2018 — 19/07/2018)

Partecipazione all'incontro delle Direzioni Scientifiche degli IRCCS per la verifica della
rendicontazione della Ricerca Corrente tenutosi presso il Ministero della Salute - Viale Ribotta 5
Roma (29 agosto 2018)

Partecipazione all'incontro delle Direzioni Scientifiche degli IRCCS relativo a: esiti di valutazione
della performance scientifica di ciascun IRCCS e riparto Ricerca Corrente tenutosi presso il
Ministero della Salute — Viale Ribotta 5 Roma (11 settembre 2019)

Partecipazione al corso “ESSERE PREVIDENTI: Seminario INPS sulle novita previdenziali e
sulle attivita di welfare” tenutosi presso la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta
(21 ottobre 2019)

Partecipazione al corso “Privacy. Il Regolamento 679/2016/UE (GDPR)” tenutosi presso la
Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta (3 dicembre 2019)

Partecipazione all'incontro delle Direzioni Scientifiche degli IRCCS per la verifica della
rendicontazione della Ricerca Corrente tenutosi presso il Ministero della Salute — Viale Ribotta 5
Roma (18/12/2019 - 19/12/2019)

Partecipazione all'incontro “Strutture tecniche delle Direzioni Scientifiche per la presentazione
della rendicontazione della Ricerca Corrente” tenutosi presso il Ministero della Salute — Viale
Ribotta 5 Roma (17 febbraio 2020)

Partecipazione alla videoconferenza “Reti tematiche IRCCS: armonizzazione statuti” organizzata
dal Ministero della Salute (24 aprile 2020)

Partecipazione al corso “AGGIORNAMENTO PERIODICO IN MATERIA DI SALUTE E
SICUREZZA NEGLI AMBIENTI DI LAVORO - PERSONALE AMMINISTRATIVO” tenutosi
presso la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta (15 novembre 2020)

Partecipazione alla videoconferenza “Anagrafica Ricercatori IRCCS” organizzata dal Ministero
della Salute (17 dicembre 2020)

Partecipazione alla videoconferenza “Stato rendicontazione Ricerca Corrente” organizzata dal
Ministero della Salute (18 gennaio 2021)

Partecipazione al corso “PREVENZIONE E CONTROLLO DELLE INFEZIONI NEL CONTESTO
DELL'EMERGENZA COVID-19" tenutosi presso la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico
Carlo Besta (30 giugno 2021)
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Partecipazione alla videoconferenza “Presentazione Programmazione Ricerca Corrente —
triennio 2022-2024” organizzata dal Ministero della Salute (29 ottobre 2021)

Partecipazione al corso “DISSEMINATION & OPEN ACCESS” tenutosi presso la Fondazione
IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta (15 settembre 2022)

Partecipazione al corso “Corso di formazione ERP Contabile — LIVELLO BASE” tenutosi presso
la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta (22 settembre 2022)

Partecipazione al corso “SICUREZZA INFORMATICA: PROTEZIONE DEI DATI E MISURE DI
PREVENZIONE” tenutosi presso la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta (30
novembre 2022)

Partecipazione alla videoconferenza “Rendicontazione Ricerca Corrente” organizzata dal
Ministero della Salute (20 dicembre 2022)

Partecipazione al corso “PREVENZIONE E LOTTA ANTINCENDIO: ADDESTRAMENTO AL
PIANO D'EMERGENZA” tenutosi presso la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta
(8 giugno 2023)

Partecipazione al corso “IL RIORDINO DELLA DISCIPLINA DEGLI IRCCS” tenutosi presso la
Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta (3 ottobre 2023)

Partecipazione al corso di formazione “Laboratorio per scrivere un progetto in digital Heath in
Horizon Europe” organizzato da ProMIS Formazione (Programma Mattone Internazionale
Salute) tenutosi a Roma (dal 4 al 6 ottobre 2023)

Partecipazione al corso “IL NUOVO CONTRATTO DELLA RICERCA’ tenutosi presso la
Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta (18 ottobre 2023)

Partecipazione al corso ‘LA PRIVACY NELLA RICERCA SCIENTIFICA: TEORIA E PRATICA
PER IL PERSONALE IRCCS” tenutosi presso la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo
Besta (21 ottobre 2024)

Partecipazione alla videoconferenza “Esiti della valutazione delle performances ai fini
dell’attribuzione dei fondi di Ricerca Corrente” organizzata dal Ministero della Salute (27 febbraio
2025)

Partecipazione alla videoconferenza “Riunione operativa su classificazione prodotti della ricerca”
organizzata dal Ministero della Salute (18 marzo 2025)

Partecipazione alla videoconferenza “Esiti della valutazione della performance scientifica di
ciascun IRCCS e riparto Ricerca Corrente” organizzata dal Ministero della Salute (6 marzo
2026)

taliano

Inglese: sufficiente
Francese: buono
Spagnolo: buono

Flessibilita operativa, ascolto attivo, attitudine al lavoro di gruppo, capacita di
analisi



COMPETENZE INFORMATICHE Buona conoscenza del pacchetto office (word, excel, power point, Outlook) e dei
sistemi bibliometrici (Pubmed, Web of Sciences, JCR, Scopus, Scival)

PATENTE DI GUIDA Categoria B

Si dichiara che il presente CV ha funzione di autocertificazione ai sensi di quanto disposto dal D.P.R. n. 445 del 28/12/2000.
Si autorizza al trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. n° 196 del 30/06/2003 e del regolamento europeo 679/2016.

21 luglio 2026

F.to
(Serena Soloperto)
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