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IL FUNZIONARIO DELEGATO
{Avv. Enzo Quadri)

Deliberazione del Direttore Generale

N. 634 - 2024 del 18/09/2024

(Titolario di classif. e fascicolo 1.4.02\188-2024)

OGGETTO: Indizione Avviso pubblico per titoli e colloquio per la costituzione di n
| rapporto di lavoro a tempo pieno e determinato della durata di un anno
eventualmente rinnovabile nel profilo professionale di Coadiutore Amministrativo
Senior ruolo amministrativo Area degli Operatori da assegnare agli uffici del
Dipartimento Amministrativo

IL DIRETTORE GENERALE
nella persona del Dott. Angelo Cordone

SC PROPONENTE: S.C. GESTIONE E SVILUPPO DELLE RISORSE UMANE
Responsabile della struttura proponente: Rossella MESSE

Responsabile del procedimento: S.C. GESTIONE E SVILUPPO DELLE RISORSE UMANE - Rossella MESSE
Addetto all’istruttoria: Emanuela NASTRI
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FONDAZIONE IRCCS ISTITUTO NEUROLOGICO
“CARLO BESTA"

delibera

OGGETTO: indizione Avviso pubblico, per titoli e colloquio, per la costituzione di n. |
rapporto di lavoro a tempo pieno e determinato, della durata di un anno,
eventualmente rinnovabile, nel profilo professionale di Coadiutore Amministrativo
Senior — ruolo amministrativo - Area degli Operatori - da assegnare agli uffici del
Dipartimento Amministrativo.

ATTESTAZIONE DI REGOLARITA’ ISTRUTTORIA E TECNICO
AMMINISTRATIVA DEL PROVVEDIMENTO

Si attesta la regolarita tecnico amministrativa:

Destinatario del provvedimento
- Dipartimento Amministrativo
- Centro di costo 100000100

ADDETTO ALLISTRUTTORIA
(Datt.ssa Emanuela NASTRI)
neLos Noss
IL PROPONENMTE/ PONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Milano, ../16/ 09/’3@(—:

ATTESTAZIONE REGOLARITA’ CONTABILE/ECONOMICA

Si attesta la regolarita contabile e la copertura economica e I'imputazione a bilancio degli oneri
derivanti dal presente provvedimento con annotazione:

() Bilancio Assistenza () Bilancio Ricerca
Al Conto Economico del Bilancio d’esercizio 2024

Conto COGE n. ... A ) per €

Al Conto Economico del Bilancio d’esercizio 2025

Conto COGE n. (v ) per €

Impegno di spesa n. 12025

Allo Stato Patrimoniale del Bilancio d’esercizio 2024

Conto COGE n. (pp— ) per €

Impegno di spesa n. 12024

Allo Stato Patrimoniale del Bilancio d’esercizio 2025
Conto COGE n. (e ) per €
Impegno di spesa n. 12025

( X') Il presente provvedimento non comporta alcun onere e ricavo a carico del bilancio aziendale
SC BILANCIO E PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA 9

)’KDlrettore (Dott.ss Angela Regina Volpe)
L7 oot

Milano, /{é/o? (224 V4
ATTESTAZIONE DI LEGITTIMITA’ DEL PROVVEDIMENTO
Si attesta la legittimita: SC AFFARI GENERALI E LEGALIMﬂ

Il Direttore (A Quadri
Milano, &%‘Q@’W _t%
C—
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FONDAZIONE IRCCS ISTITUTO NEUROLOGICO
“CARLO BESTA"

delibera

VISTI:

- la Legge del 7 agosto 1990, n. 241 e s.m.i. avente ad oggetto: “Nuove norme in materia di
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”’;

-il D.Lgs. 16 ottobre 2003 n. 288 “Riordino della disciplina degli Istituti di ricovero e Cura a
Carattere Scientifico a norma dellarticolo 42, comma | della Legge 16 gennaio 2003 n. 3”,
recante disposizioni sugli Statuti degli Istituti trasformati in Fondazioni, come modificato
dal D.Lgs. 23 dicembre 2022 n. 200;

-il Decreto del Ministero della Salute del 28 aprile 2006 con cui & stata disposta la
trasformazione dellIRCCS Istituto Neurologico “Carlo Besta” in Fondazione IRCCS
Istituto Neurologico “Carlo Besta”;

- la Legge Regionale 30/12/2009 n. 33 e s.m.i. (come modificato dalla Legge Regionale ||
agosto 2015, n. 23 e dalla Legge Regionale 14 dicembre 2021, n. 22) riguardante il “Testo
unico delle Leggi Regionali in materia di sanitd”;

- l'art. 16 dello Statuto della Fondazione in merito alle competenze del Direttore Generale;

- la DGR XII/1511 del 13/12/2023, recante “Determinazioni in ordine alla gestione del servizio
sanitario e socio sanitario per 'esercizio 2024 — quadro economico programmatorio”;

-la DGR XII/1827 del 31/01/2024, ad oggetto “Determinazioni in ordine agli indirizzi di
programmazione del SSR per I'anno 2024 — (di concerto con il vicepresidente Alparone e gli
assessori Lucchini e Fermi)”;

-il Decreto della Regione Lombardia n. 170 del 10/04/2024 avente ad oggetto:
“Determinazione in ordine alla Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta”;

- la Deliberazione del Consiglio di Amministrazione n. VI/35 del 16/04/2024 con la quale
viene nominato Direttore Generale della Fondazione IRCCS Istituto Neurologico “Carlo
Besta” di Milano, il Dott. Angelo Cordone, a far tempo dal 19 aprile 2024;

PREMESSO che il Direttore Amministrativo ha richiesto la costituzione di n. | rapporto
di lavoro a tempo determinato, della durata di un anno, eventualmente rinnovabile, nel
profilo professionale di Coadiutore Amministrativo Senior — ruolo amministrativo - Area
degli Operatori - da assegnare agli uffici del Dipartimento Amministrativo, tramite
l'indizione di specifico Avviso pubblico;

VISTI:

- il D.P.R. n. 487/1994 “Regolamento recante norma sull’accesso agli impieghi nelle pubbliche
amministrazioni e le modalita di svolgimento dei concorsi, dei concorsi unici e delle altre forma
di assunzione nei pubblici impieghi”;

- il D.P.R. n. 445 del 28/12/2000 “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in
materia di documentazione amministrativa”;

- il D.P.R. n. 220/2001 “Regolamento recante la disciplina concorsuale del personale non
dirigenziale del Servizio Sanitario Nazionale”;

- il CCNL 02/11/2022 relativo al personale del Comparto Sanita triennio 2019-2021;

VERIFICATO dalla competente SC Gestione e Sviluppo Risorse Umane che la copertura
dei posti con profilo di Coadiutore Amministrativo Senior — ruolo amministrativo - Arga
degli Operatori & prevista nel “Piano Triennale dei Fabbisogni di Personale 2024 - 2024”,
autorizzato da Regione Lombardia con D.G.R. n. XI1/2547 del |7 giugno 2024;

PRECISATO che la copertura del posto in argomento & previsto nel PGRU 2024, nel
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FONDAZIONE IRCCS ISTITUTO NEUROLOGICO
“CARLO BESTA’

delibera

rispetto delle relative regole regionali vigenti;

TENUTO CONTO che, pur sussistendo la copertura economica della suddetta
assunzione, si prendera atto nel provvedimento di esito dell’effettivo onere a carico del
bilancio dell’Istituto;

PRESO ATTO che la Fondazione non dispone di una propria graduatoria concorsuale
valida per il profilo richiesto;

RITENUTO, pertanto:

- di indire I'Awiso pubblico, per titoli e colloquio, per la costituzione di n. | rapporto di lavoro a
tempo pieno e determinato, della durata di un anno, eventualmente rinnovabile, nel profilo
professionale di Coadiutore Amministrativo Senior — ruolo amministrativo - Area degli
Operatori da assegnare agli uffici del Dipartimento Amministrativo;

- di approvare il relativo Bando di Awviso pubblico allegato alla presente Deliberazione
come parte integrante e sostanziale;

- di disporre la pubblicazione del relativo Avviso Pubblico sul sito Web della Fondazione
per quindici giorni;

SU PROPOSTA del Direttore della SC Gestione e Sviluppo delle Risorse Umane;

VISTE:

- [lattestazione di regolarita dell’istruttoria e legittimita del presente provvedimento
espressa dal Direttore della SC proponente;

- lattestazione del Direttore della SC Bilancio e Programmazione Finanziaria dalla
quale si evince I'assenza di oneri a carico della Fondazione;

- l'attestazione di legittimita dell’istruttoria del presente provvedimento espressa dal
Direttore della SC Affari Generali e Legali;

PRESO ATTO:

- del parere favorevole espresso, per quanto di rispettiva competenza, dal Direttore
Sanitario e dal Direttore Amministrativo;

- del parere favorevole espresso dal Direttore Scientifico, cosi come previsto
dall’art.17 dello Statuto della Fondazione Besta;

DELIBERA
per le ragioni espresse in parte motiva:
|.  diindire 'Awiso pubblico, per titoli e colloquio, per la costituzione di n. | rapporto di lavoro
a tempo pieno e determinato, della durata di un anno, eventualmente rinnovabile, nel profilo

professionale di Coadiutore Amministrativo Senior — ruolo amministrativo - Area degli
Operatori - da assegnare agli uffici del Dipartimento Amministrativo;
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FONDAZIONE IRCCS ISTITUTO NEUROLOGICO
“CARLO BESTA”

delibera
2. diapprovare il relativo Bando di Avviso pubblico allegato alla presente Deliberazione
come parte integrante e sostanziale;

3. di disporre la pubblicazione del Bando di Avviso pubblico sul sito Web della
Fondazione, stabilendo, come tempo di scadenza del Bando, quindici giorni dalla
pubblicazione sul sito;

4. di annotare che dell'effettiva copertura economica della suddetta assunzione si
prendera atto nel provvedimento di esito e di assunzione relativo alla procedura in
argomento;

5. didare atto che dal presente provvedimento non derivano oneri a carico del bilancio
aziendale;

6. didare atto che il presente provvedimento & stato assunto su proposta del Direttore
della SC Gestione e Sviluppo delle Risorse Umane e la sua esecuzione & affidata al
medesimo, quale responsabile del procedimento;

7.  ditrasmettere il presente provvedimento al Collegio Sindacale;

8.  di dare infine atto che il presente provvedimento non & soggetto a controllo ai sensi
dell'art. 17 comma 6 della Legge Regionale n. 33/2009 ss.mm.ii.

IL DIREf TORE AMMINIS
(Dott.ssa Angela PEZZO

IL DIRETTORE S TIFICO

(Prof. Giuseppe PINTER)
P

IL DI ERALE
(DAt hge DONE)
-7

Allegato: bando di Concorso Pubblico



l Fondazione LR.C.C.S. 211 ZGATO ALLA DELIBERA DEL DIRETTORE GENERALE N. 65(4 }2,02,(.(

Istituto Neurologico Carlo Besta

Sistemo Socio Sanitario

.f. Regione
Lombardia

CODICE PROCEDURA ID
SCADENZA BANDO

Pubblicato sul sito web della Fondazione in data
In esecuzione della Deliberazione del Direttore Generale n. del @ stato indetto:

AVVISO PUBBLICO

PER TITOLI E COLLOQUIO, PER LA COSTITUZIONE DI N. | RAPPORTO DI LAVORO A TEMPO PIENO E
DETERMINATO, DELLA DURATA DI UN ANNO, EVENTUALMENTE RINNOVABILE, NEL PROFILO
PROFESSIONALE DI COADIUTORE AMMINISTRATIVO SENIOR — RUOLO AMMINISTRATIVO — AREA
DEGLI OPERATORI - DA ASSEGNARE AGLI UFFICI DEL DIPARTIMENTO AMMINISTRATIVO

PREMESSA

L'Ente garantisce pari opportunit tra uomini e donne per l'accesso al lavoro ed il trattamento sul lavoro ai
sensi del D. Lgs. n. 165 del 30/03/2001 e successive modificazioni e integrazioni.

La partecipazione all’Avviso non € soggetta a limiti di etd (fatto salvo il limite previsto per il collocamento a
riposo d’ufficio) ai sensi dei commi 6 e 7 dell'art. 3 della Legge 15.05.1997, n. 127 e s.m.i..

Il trattamento economico del posto in argomento & quello previsto dal CCNL Comparto Sanita del
02/11/2022 - Triennio 2019 -2021.

Con la partecipazione all’Avviso & implicita da parte degli aspiranti, l'accettazione, senza riserve, di tutte le
prescrizioni e precisazioni del presente bando.

Gli aspiranti devono essere in possesso dei seguenti requisiti generali e specifici di ammissione.

REQUISITI GENERALI DI AMMISSIONE

a) cittadinanza Italiana, fatte salve le equiparazioni stabilite dalle Leggi vigenti, oppure cittadinanza
di uno dei Paesi dell'Unione Europea. Ai sensi della Legge 6 agosto 2013 n. 97 sono ammessi
anche i familiari di cittadini degli Stati Membri dell'Unione Europea non aventi la cittadinanza di uno
Stato membro che siano titolari del diritto di soggiorno o del diritto di soggiorno permanente e
coloro che siano in possesso della cittadinanza di paesi terzi con titolarita di permesso di soggiorno
CE per soggiornanti di lungo periodo o che siano titolari dello status di rifugiato ovvero dello status
di protezione sussidiaria;

b) idoneita psicofisica alla mansione relativa al profilo oggetto dell’Avviso: I'accertamento
sara effettuato a cura della Fondazione, con l'osservanza delle norme in tema di categorie protette,
prima dell'immissione in servizio. L'assumendo che non si sottoponga alle suddette visite verra
considerato rinunciatario a tutti gli effetti, senza necessita di alcuna diffida o altra formalit;

c) godimento dei diritti civili e politici;

d) aver assolto agli obblighi di leva (per i soli candidati di sesso maschile nati prima del 31
dicembre 1985);

e) non possono accedere all’impiego coloro che sono stati esclusi dell’elettorato attivo
nonché coloro che siano stati dispensati dall'impiego presso Pubbliche Amministrazioni
per aver conseguito 'impiego stesso mediante la produzione di documenti falsi o viziati
da invalidita non sanabile;

f) assenza di condanne penali che comportino Pinterdizione dai pubblici uffici o di
condanne che, se intercorse in costanza di rapporto di lavoro, possano determinare jl
licenziamento.




l Fondazione I.R.C.C.S.
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Sistema Socio Sonitario
Regione
Lombardia
REQUISITI SPECIFICI DI AMMISSIONE

= attestato di superamento di due anni di scolarita dopo il diploma di istruzione
secondaria di primo grado;

oppure

» diploma di istruzione secondaria di primo grado e cinque anni di esperienza
professionale nel profilo di coadiutore amministrativo.

Qualora il titolo di studio sia stato conseguito all'estero, dovra essere allegato il provvedimento attestante,
ex art. 38 del D.Lgs. n. 165/2001, I'equiparazione del titolo conseguito all'estero con il corrispondente titolo
di studio italiano. | candidati, qualora in sede di presentazione della domanda online non abbiano gia ottenuto
il riconoscimento, potranno documentare la richiesta finalizzata all'ottenimento dello stesso, allegando copia
della richiesta e della relativa ricevuta d'invio alle Autorita previste dall'art. 38 D.Lgs. n. 165/2001.

Per la presentazione delle domande di ammissione all’Avviso, i requisiti prescritti devono essere posseduti
alla data di cui al termine di scadenza del presente bando. Il difetto anche di uno solo dei requisiti prescritti
comporta la non ammissione alla presente procedura selettiva.

COMPETENZE PROFESSIONALI RICHIESTE

Il profilo professionale che si intende selezionare con la presente procedura € quello di un Coadiutore
Amministrativo Senior, che sia in grado di svolgere in autonomia le mansioni proprie del profilo e con la
necessaria collaborazione con i Responsabili di competenza ed i colleghi.

Nella valutazione delle candidature presentate dagli aspiranti alla selezione verra particolarmente apprezzata
la comprovata conoscenza/competenza in merito ai principali programmi e applicativi del sistema operativo
Windows Office (World — Excel — Power Point) e gestione della posta elettronica.

ESCLUSIONE
Non possono accedere alla presente procedura:

e i soggetti gia lavoratori privati o pubblici collocati in quiescenza (articolo 5, comma 9, del Decreto
Legge 6 luglio 2012, n. 95, convertito, con modificazioni, dalla Legge 7 agosto 2012, n. 135, come
novellato dall'art. 6 del D.L. 24 giugno 2014, n. 90 "Misure urgenti per la semplificazione e la
trasparenza amministrativa e per l'efficienza degli uffici giudiziari®, convertito in legge, con
modificazioni, dall’ art. |, comma |, L. | | agosto 2014, n. | 14);

e coloro che siano esclusi dall'elettorato attivo politico, nonché coloro che siano stati destituiti o
dispensati dall'impiego presso una Pubblica Amministrazione, ovvero licenziati per aver conseguito
I'impiego stesso mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invalidita non sanabile;

e coloro che hanno subito condanne penali relative a reati contro la Pubblica Amministrazione. In tal
caso, I'Azienda procedera alla valutazione di tali condanne al fine di accertare, secondo un consolidato
indirizzo giurisprudenziale (C.d.S., IV,20 gennaio 2006, n. 130; C.d.S,, VI, 17 ottobre 1997, n. 1487;
T.AR. Lazio, 1lI, 2 aprile 1996, n. 721), la gravita dei fatti penalmente rilevanti, dai quali puo desumere
I'eventuale inesistenza dei requisiti di idoneita morale ed attitudine ad espletare attivita presso una
Pubblica Amministrazione; I'Azienda si riserva di valutare, a suo insindacabile giudizio, se le sentenze
penali riportate, la sottoposizione a misure di sicurezza, ovvero i procedimenti penali in corso risultino

ostativi al’ammissione.
/ < Pag.2a 11



Fondazione I.R.C.C.S.
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MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE

PER PARTECIPARE ALL’AVVISO E' NECESSARIO EFFETTUARE OBBLIGATORIAMENTE
L'ISCRIZIONE ONLINE SUL SITO https://istituto-besta.iscrizioneconcorsi.it
L'UTILIZZO DI MODALITA DIVERSE DI ISCRIZIONE COMPORTERA L'ESCLUSIONE
DEL CANDIDATO DALLA PROCEDURA.

lLa domanda di partecipazione all'Avviso dovra essere, pena esclusione, PRODOTTA
ESCLUSIVAMENTE TRAMITE PROCEDURA TELEMATICA, presente nel sito https://istituto-
besta.iscrizioneconcorsi.it, come piu sopra indicato.

La procedura informatica per la presentazione delle domande sara attiva a partire dal giorno di pubblicazione
del presente bando e verra automaticamente disattivata alle ore 24.00 del giorno di scadenza.
Pertanto, dopo tale termine, non sard piu possibile effettuare la compilazione online della domanda di
partecipazione e non sara ammessa la produzione di altri titoli o documenti a corredo della
domanda. Inoltre non sara piu possibile effettuare rettifiche o aggiunte.

Il termine di cui sopra & perentorio. Saranno esclusi dalla procedura i candidati le cui domande non
siano state inviate secondo le modalita di seguito indicate.

La compilazione della domanda potra essere effettuata 24 ore su 24 (salvo momentanee interruzioni per
manutenzione del sito) da computer collegato alla rete internet e dotato di un browser di navigazione
aggiornato tra quelli di maggiore diffusione (Chrome, Explorer, Firefox, Safari) che supporti ed abbia abilitati
JavaScript e Cookie. La compatibilita con i dispositivi mobili (smartphone, tablet) non & garantita. Si consiglia
di effettuare la registrazione e la compilazione per tempo.

E richiesto il versamento dellimporto di € 5,16 non rimborsabili quale contributo di
partecipazione alle spese di cui alla presente procedura. Il pagamento pud essere effettuato
con le modalita indicate in ISON alla voce PAGAMENTO CONTRIBUTO. Questa & I'unica
modalita di pagamento ammessa.

Il primo passaggio consiste nel creare |'avviso di pagamento selezionando il bottone “Crea
Pavviso di pagamento”, I'avviso riportera i riferimenti della presente domanda e le indicazioni
su quanto e dove pagare.

Una volta effettuato il pagamento selezionare il bottone ‘“Aggiorna esito pagamento” per
aggiornarne lo stato sulla domanda e procedere con l'iscrizione.

I: REGISTRAZIONE NEL SITO AZIENDALE

Per procedere alla compilazione della domanda, il candidato deve accedere alla piattaforma telematica
esclusivamente tramite SPID (Sistema Pubblico di Identita digitale). A tal fine occorre:

= Collegarsi al sito internet: https://istituto-besta.iscrizioneconcorsi.it.

* Entrare con le proprie credenziali SPID.

Cliccare sul pulsante “Entra con SPID” ed accedere con le credenziali SPID in possesso.

W
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2: ISCRIZIONE ON LINE ALL’ AVVISO PUBBLICO

Cliccare l'icona “Iscriviti” corrispondente al concorso al quale intende partecipare.

Il candidato accede alla schermata di inserimento della domanda, dove deve dichiarare il POSSESSO
DEI REQUISITI GENERALI E SPECIFICI richiesti per 'ammissione al concorso.

Si inizia dalla scheda “Anagrafica”, che deve essere compilata in tutte le sue parti e dove va allegata la
scansione del documento di identita, cliccando il bottone “aggiungi documento” (dimensione massima |
mb).

Per iniziare cliccare il tasto “Compila” ed al termine dell'inserimento, confermare cliccando il tasto in
basso “Salva”;

Completata la compilazione dei dati anagrafici, si potra proseguire con la compilazione delle ulteriori
pagine di cui di compone il format;

L’elenco delle pagine da compilare ¢ visibile nel pannello di sinistra, le pagine gia completate presentano
un segno di spunta verde, mentre quelle non ancora compilate sono precedute dal simbolo del punto
interrogativo. Le stesse possono essere compilate in pili momenti, si puo accedere a quanto caricato e

aggiungere/correggere/cancellare i dati fino a quando non si conclude la compilazione cliccando su
“Conferma ed invio”.

| rapporti di lavoro/attivita professionali in corso possono essere autocertificati limitatamente alla data
in cui viene compilata la domanda (quindi, in caso di servizi ancora in corso, nel campo corrispondente
alla data di fine rapporto il candidato deve inserire la data di compilazione della domanda).

Per i servizi prestati presso gli Istituti di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico di diritto privato, ai fini
della relativa valutazione, deve essere attestato se detti |stituti abbiano provveduto o meno

all'adeguamento dei propri ordinamenti del personale come previsto dall'art. 25 del D.P.R. 20.12.1979,
n. 761, in caso contrario i suddetti servizi saranno valutati per il 25% della rispettiva durata.

Per il servizio prestato presso Case di Cura private deve essere espressamente indicato il regime di

accreditamento con il SSN; in assenza di tale indicazione il servizio non sara considerato, qualora di
dipendenza, nei titoli di carriera ma nel curriculum formativo e professionale.

Le eventuali pubblicazioni edite a stampa possedute devono essere elencate nella sezione “Articoli e
Pubblicazioni” del format on line. Copia cartacea delle pubblicazioni inserite nel format deve essere

presentata in sede di identificazione preliminare alla prima prova d'esame.

Si sottolinea che tutte le informazioni (requisiti specifici di ammissione, titoli di carriera ed esperienze

professionali e formative) di cui sopra, dovranno essere indicate in modo preciso ed esaustivo in quanto si

tratta di dati sui quali verra effettuata la verifica del possesso dei requisiti per la partecipazione al concorso,
degli eventuali titoli di preferenza o di riserva dei posti, nonché la valutazione dei titoli. Si tratta di una
dichiarazione resa sotto la propria personale responsabilita ed ai sensi del D.P.R. 28.12.2000, n. 445.

ATTENZIONE: per alcune tipologie di titoli & necessario, al fine dell'accettazione della domanda e della
eventuale valutazione, effettuare la scannerizzazione dei documenti e fare 'upload direttamente nel
format on line.

| DOCUMENTI CHE DEVONO ESSERE NECESSARIAMENTE ALLEGATI SONO:

a. DOCUMENTO DIRICONOSCIMENTO FRONTE RETRO, riportato nella domanda di iscrizione
e in corso di validita;

b. DOCUMENTI COMPROVANTI | REQUISITI DI CUI ALLA LETTERA A), che consentono ai
cittadini non italiani e non comunitari di partecipare al presente concorso (permesso di soggiorno
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CE per soggiornanti di lungo periodo o la titolarita dello status di rifugiato, ovvero dello status di
protezione sussidiaria);
c. IL PROVVEDIMENTO DI EQUIPOLLENZA DEL TITOLO DI STUDIO, SE CONSEGUITO IN
ITALIA ED EQUIPOLLENTE AL TITOLO DI STUDIO PREVISTO DAL PRESENTE BANDO;
d. IL DECRETO MINISTERIALE DI RICONOSCIMENTO DEL TITOLO DI STUDIO VALIDO PER
L'AMMISSIONE, SE CONSEGUITO ALL'ESTERO.
La mancata allegazione dei documenti di cui alla lettera a), b), c), d) comporta P’esclusione dalla
presente procedura concorsuale.

| documenti che devono essere allegati pena la mancata valutazione/decadenza dei benefici
sono:

a. la certificazione medica attestante lo stato di disabiliti comprovante la necessita di ausili e/o tempi
aggiuntivi, ai sensi dell'art. 20 della Legge 5.02.1992, n. 104,

b. la certificazione medica comprovante la disabilitd > 80% ai fini dell'esonero alla preselezione.

Nei casi suddetti effettuare la scannerizzazione dei documenti e I'upload (come indicato nella spiegazione di
“Anagrafica”) ed allegarli seguendo le indicazioni e cliccando il bottone “aggiungi allegato”, ponendo attenzione
alla dimensione massima richiesta nel format.

Consigliamo la lettura degli ultimi capitoli del manuale di istruzioni (disponibile nelle sezioni di sinistra delle
pagine web del sito) per eventuali indicazioni riguardo la modalita di unione di pit file in un unico di pit pagine,
fa conversione in formato pdf e la riduzione in dimensioni.

Attenzione, vanno allegati esclusivamente i documenti richiesti esplicitamente dal format, pertanto non
verranno presi in considerazione eventuali documenti allegati diversi da quelli specificatamente richiesti.

e Terminata la compilazione di tutte le sezioni, cliccare su “Conferma ed invio”.

e Dopo avere reso le dichiarazioni finali si clicca il bottone “Conferma e invia Piscrizione”.
ATTENZIONE: il candidato ricevera una mail di conferma iscrizione con allegata la domanda prodotta dal
sistema (derivante da tutte le dichiarazioni rese/inserite) ed il documento d’identita che ha allegato. Si consiglia
di verificare i documenti allegati ed in caso di errore procedere alla loro sostituzione con quelli corretti
(vedere il MANUALE ISTRUZIONI).

Il mancato inoltro informatico della domanda, con le modaliti sopra descritte, determina I'automatica
esclusione del candidato dal concorso di cui trattasi.

Costituiscono motivi di esclusione:

I. L’omissione di taluna delle dichiarazioni indicate nella domanda on-line. La presentazione
della domanda di partecipazione determina Paccettazione incondizionata di tutte le
disposizioni del presente bando.

2. La mancanza dei requisiti di ammissione.
3. La presentazione della domanda con modalita diverse da quelle previste dal presente
bando.

Ogni dichiarazione resa dal candidato sul format on-line & sotto la propria personale responsabilitd ed ai sensi
del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, in caso di dichiarazioni mendaci, lo stesso incorre nelle sanzioni penali di cui
al'art. 76 DPR 445/2000, oltre alla decadenza dei benefici eventualmente conseguiti sulla base delle

dichiarazioni non veritiere.

L'’Amministrazione & tenuta ad effettuare gli idonei controlli previsti dall'art. 71 D.P.R. 445/2000 e s\wii.,
anche a campione ed in tutti i casi in cui sorgano fondati dubbi, sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive
ed a trasmetterne le risultanze all’Autorita competente. r
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In caso di non veridicita delle dichiarazioni, si determineranno I'esclusione dalla procedura, la decadenza dagli

eventuali benefici conseguiti, nonché la trasmissione degli atti alle competenti Autoritd Giudiziarie, ai
Collegi/Ordini, alle Amministrazioni di appartenenza.

Non saranno oggetto di valutazione da parte della commissione esaminatrice le dichiarazioni sostitutive rese
in modo non corretto od incomplete.

Non verranno presi in considerazione eventuali documentazioni/integrazioni inviate con modalita diversa da
quelle previste dal presente bando (anche se inviate tramite raccomandata o tramite PEC).
Il mancato rispetto, da parte dei candidati, dei termini e delle modalita sopra indicate per la

presentazione delle domande comportera la non ammissibilita al concorso.

Faranno fede esclusivamente le dichiarazioni presentate online, eventuali modifiche sul documento cartaceo
non avranno validiti legale, anche se presentato debitamente firmato. Eventuali rettifiche/integrazioni vanno
gestite come descritto al punto 4.

Il giorno di convocazione per la prima prova, il candidato dovra portare con sé e consegnare a pena

di esclusione copia del documento di riconoscimento valido e, a pena di mancata valutazione
delle stesse, la copia cartacea delle eventuali pubblicazioni possedute e gia dichiarate nel
format on-line (la vigente normativa chiede che siano edite a stampa).

Non verranno presi in considerazione eventuali documentazioni/integrazioni caricati a sistema diversi da
quelli esplicitamente richiesti nel format.

3: ASSISTENZA

Le richieste di assistenza possono essere avanzate tramite |'apposita funzione disponibile alla voce di
menu “RICHIEDI ASSISTENZA” sempre presente nella sezione a sinistra della pagina web. Le richieste
di assistenza verranno evase durante I'orario di lavoro e compatibilmente con gli altri impegni del servizio.
Si garantisce una risposta entro 7 giorni lavorativi dalla richiesta e non potranno essere soddisfatte
nei 5 giorni lavorativi antecedenti la data di scadenza dell’Avviso.

Si suggerisce di leggere attentamente il MANUALE ISTRUZIONI per I'uso della procedura, di cui
sopra, e disponibile nel pannello di sinistra delle varie pagine di cui si compone il sito web e nella home page.

4: CORREZIONE E/O INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA

Dopo l'invio on-line della domanda & possibile riaprire la domanda inviata per I'eventuale correzione
elo la produzione di ulteriori titoli o documenti ad integrazione della stessa, tramite la funzione Annulla
domanda.

NOTA BENE: si fa presente che la riapertura della domanda comporta I’annullamento della domanda
precedentemente redatta on-line, con conseguente perdita di validita della ricevuta di avvenuta
compilazione.

Quindi tale procedura prevede la ripresentazione integrale della domanda di iscrizione on-line da
parte del candidato utilizzando la stessa modalita prevista al paragrafo ISCRIZIONE ON LINE’.
L'annullamento della domanda non comporta la perdita di tutti i dati precedentemente caricati, comporta
senplicemente il “ritiro” della domanda inviata che perde di validita.

™
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Con la presentazione della domanda ¢ implicita, da parte dei concorrenti, |'accettazione senza riserve di tutte

le prescrizioni del presente bando, di legge e di regolamento in vigore ed eventuali modificazioni che potranno
essere disposte in futuro.

AMMISSIONE

La Fondazione con provvedimento del Direttore Generale procedera all’'ammissione dei candidati le cui
domande siano pervenute nei termini prescritti e siano in possesso dei requisiti generali e specifici previsti
dal presente bando.

Con lo stesso provvedimento si procedera, altresi, all'eventuale esclusione dei candidati non in possesso dei
predetti requisiti. L'elenco dei candidati ammessi/non ammessi a partecipare al colloquio/prova orale verra
pubblicato sul sito internet Aziendale www.istituto-besta.it alla sezione “Concorsi” e varra ad ogni effetto

quale notifica a tutti i candidati, ammessi e non ammessi.
La Fondazione non procedera all'invio ai candidati di alcuna comunicazione in merito alla suddetta
ammissione/esclusione.

PUNTEGGI
Per la valutazione dei titoli si osserveranno i criteri previsti dal D.P.R. 220/2001.
La Commissione dispone complessivamente di punti 80,000 cosi suddivisi:

a) 30,000 punti per i titoli, di cui:
titoli di carriera, massimo punti 15,000
- titoli accademici, di studio, massimo punti 3,000
- pubblicazioni e titoli scientifici, massimo punti 2,000
- curriculum formativo e professionale, massimo punti 10,000

| titoli di studio richiesti quale requisito di ammissione non sono oggetto di valutazione.

b) 50 punti per il colloquio
Il superamento del colloquio & subordinato al raggiungimento di una valutazione di sufficienza espressa in
termini numerici di almeno 36,000/50,000.

COLLOQUIO

Il diario del colloquio con l'indicazione della sede di espletamento sara pubblicato sul sito web
della Fondazione www.istituto-besta.it nella sezione “Concorsi”, almeno 15 giorni prima della

data prevista.

Il previsto colloquio vertera su materie inerenti ai posti da ricoprire e alle mansioni proprie del
P

profilo oggetto dell’avviso.

Non & prevista unaltra comunicazione di convocazione per i candidati e la mancata presentazione al
colloquio/prova orale nel luogo, nel giorno e nell’ora sopra indicati, qualunque ne sia la ragione, equivarra
pertanto a rinuncia. | candidati devono presentarsi muniti di documento di riconoscimento in corso di validita,
pena I'esclusione.

In ogni caso, eventuali variazioni a luogo, data o ora di espletamento e tipologia della procedura e tutte le
ulteriori comunicazioni inerenti I'avviso saranno pubblicate sul sito web della Fondazione www.istituto-
besta.it nella sezione “Concorsi”.

Si intende assolto in tal modo I'obbligo di pubblicazione.
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GRADUATORIA
La Commissione Esaminatrice, al termine della valutazione dei titoli, formulera la graduatoria di merito dei
candidati, tenendo conto delle precedenze o preferenze previste dall'art. 5 e dall'art. 16 del D.P.R. n. 487/94
e s.m.i. In caso di parita di punteggio fra due o pil candidati & preferito il candidato piu giovane di eta, ai sensi
dell'art. 2, comma 9, L. 191/98.
La graduatoria degli idonei della presente procedura, una volta formalizzata con Deliberazione del Direttore

Generale, verra altresi pubblicata sul sito web della Fondazione wwwi.istituto-besta.it nella sezione
“Concorsi”.

La suddetta pubblicazione varrd ad ogni effetto quale notifica ai candidati della posizione ottenuta in
graduatoria.

La Fondazione si riserva di utilizzare la graduatoria anche per altre eventuali future esigenze. In ogni caso, le
effettive assunzioni avverranno compatibilmente con la disponibilita dei relativi fondi.

INFORMATIVA PRIVACY-TUTELA DEI DATI PERSONALI Al SENSI DEL REGOLAMENTO
679/2016/UE

Si allega informativa privacy della Fondazione quale parte integrante del presente Bando.

Tali dati potranno essere sottoposti ad accesso da parte di coloro che sono portatori di un concreto interesse
ai sensi della Legge n. 241/1990 e successive modificazioni e integrazioni.

PROROGA, SOSPENSIONE E REVOCA

La Fondazione si riserva la facolta, per ragioni motivate ed a suo insindacabile giudizio, di modificare,
prorogare od eventualmente revocare il presente Avviso in qualunque momento a sua discrezione, senza che
gli interessati possano avanzare pretese e diritti di sorta.

Per ulteriori informazioni, gli interessati potranno rivolgersi alla SC Gestione e Sviluppo delle Risorse Umane
della Fondazione IRCCS - Istituto Neurologico “Carlo Besta” all'indirizzo email: ufficio.concorsi@istituto-
besta.it.

Per quanto non espressamente previsto nel presente Bando si rinvia alla normativa ed ai principi generali vigenti in
materia nelle Pubbliche amministrazioni.

Milano,

Il Direttore Generale
(Dott. Angelo Cordone)
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Informativa sul trattamento dei dati personali

Con la presente, vi informiamo che, per I'esecuzione dei rapporti con i propri lavoratori e collaboratori, la
Fondazione IRCCS Istituto Neurologico “Carlo Besta” raccoglie i dati personali a questi riferiti,
acquisiti anche verbalmente, direttamente o tramite terzi ai sensi del Regolamento UE 2016/679 General Data
Protection Regulation (in seguito “GDPR”) e del D. Lgs. 196/03 “Codice in materia di protezione dei dati personali”’
per come novellato dal D. Lgs. 101/18. La normativa citata, prevede innanzitutto che chi effettua trattamenti
di dati personali sia tenuto ad informare il soggetto interessato su quali dati vengano trattati e sugli elementi
qualificanti dello specifico trattamento, il quale, in ogni caso, deve avvenire secondo i principi di correttezza,

liceita e trasparenza, nella tutela dei vostri diritti e della vostra riservatezza. Pertanto forniamo le seguenti
informazioni.

I. Titolare del trattamento dei dati personali (Art. /3.1 lett a) Reg. UE 2016/679)

Il Titolare del trattamento dei dati personali é la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico “Carlo
Besta”, Via Celoria |1, 20133 Milano. Alla data odierna ogni informazione inerente il Titolare,
congiuntamente all'elenco aggiornato dei Responsabili e degli Amministratori di sistema designati, & reperibile
presso la sede della Fondazione.

2. Responsabile della Protezione dei dati (RPD o DPO) (Art. /3.1.b Reg. UE 2016/679)

Il Responsabile della protezione dei dati personali & contattabile scrivendo alla sua attenzione presso la sede
del titolare ed anche scrivendo a dpo@istituto-besta.it.

3. Finalita del trattamento dei dati personali (Art. /3.1. lett. ¢) Reg. UE 201 6/679)

Tutti i dati personali comunicati dall'interessato (anagrafici, domicili digitali - indirizzi di posta elettronica - e
recapiti tradizionali - luoghi di residenza, titoli di studio, esperienze lavorative), particolati e relativia condanne
penali o reati (giudiziari) comunicati dal soggetto Interessato, sono trattati dal Titolare del trattamento per la
selezione in oggetto sulla base dei seguenti presupposti di liceitd, ovvero per assolvere ad adempimenti previsti
da leggi, da regolamenti, dalla normativa comunitaria e I'esecuzione di un contratto cui l'interessato & parte
(Art. 6.1., lett. b) Reg. UE 2016/679), in particolare per:

® linserimento nelle anagrafiche e nei database informatici aziendali;

* la gestione amministrativa ed economica del rapporto di lavoro subordinato o di collaborazione
(rilevazione presenze, permessi, adempimenti fiscali, contabili, previdenziali, sicurezza ed igiene sul
lavoro eformazione);

¢ la tracciabilita degli accessi alla rete Internet connessi all'eventuale svolgimento di controlli sporadici o
difensivi (comunque preceduti da una prima fase di monitoraggio anonimo delle connessioni effettuate);

e l'archiviazione dei log degli accessi alla rete informatica dell'Ente in modalita non intellegibile allo stesso
Titolare del trattamento ed esclusivamente destinati ad eventuali richieste dell'Autorita Giudiziaria;

® assolvere a specifiche richieste dell'interessato.

4. Le modalita del trattamento dei dati personali

I dati personali dell'lnteressato contenuti nella documentazione presentata (compresi i suoi allegati) saranno
utilizzati esclusivamente ai fini della gestione della procedura selettiva e per rispondere a specifiche richieste
dell'Interessato. |l trattamento dei suoi dati personali avviene presso gli uffici aziendali, o qualora fosse
necessario, presso i soggetti indicati al paragrafo 6, utilizzando sia supporti cartacei sia informatici, per via sia
telefonica sia telematica, anche attraverso strumenti automatizzati atti a memorizzare, gestire e trasmettere
i dati stessi, con ['osservanza di ogni misura cautelativa, che ne garantisca la sicurezza e la riservatezza. ||
trattamento si sviluppera in modo da ridurre al minimo il rischio di distruzione o perdita, di accesso non
autorizzato, di trattamento non conforme alle finalitd della raccolta dei dati stessi. | suoi dati personali sono
trattati nel rispetto del principio di minimizzazione, ai sensi degli Articoli 5.1. lett. ¢) e 25.2 del Regolamento UE
2016/679, quindi in modo lecito e secondo correttezza; sono raccolti per scopi determinati espliciti e
legittimi; esatti e se necessario aggiornati, pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalita el

trattamento. (\/\
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5. Natura della raccolta e conseguenze di un eventuale mancato conferimento dei dati personali

(Art. 3.2. lett e) Reg. UE 2016/679)
Il conferimento dei dati personali dell'interessato é obbligatorio per le finalita previste al paragrafo 3, al fine
di poter partecipare al bando di concorso. Nell'eventualitad in cui tali dati non venissero correttamente e
completamente forniti non sara possibile dare corso all'iscrizione e partecipazione alle procedure selettive
del bando di concorso.

6. Eventuali destinatari o eventuali categorie di destinatari dei dati personali (Art. /3.1, lett. e) Reg.
6791201 6/UE)

Il trattamento dei dati personali sara effettuato a mezzo di soggetti espressamente e specificamente autorizzati
in qualita di responsabili o incaricati. Tali soggetti tratteranno i dati conformemente alle istruzioni ricevute
dalla Fondazione IRCCS Istituto Neurologico “Carlo Besta”, secondo profili operativi agli stessi attribuiti in
relazione alle funzioni svolte. Per I'espletamento delle finalita sopra specificate, infatti, i dati potranno essere
comunicati (con tale termine intendendosi il darne conoscenza ad uno o pil soggetti determinati) in forma
cartacea o informatica a soggetti anche esterni incaricati dalla Fondazione IRCCS Istituto Neurologico “Carlo
Besta” tra cui i membri della Commissione esaminatrice del concorso. | dati personali dell'lnteressato, nei
casi in cui risultasse necessario, potranno essere comunicati a soggetti la cui facolta di accesso ai dati &
riconosciuta da disposizioni di legge, normativa secondaria, comunitaria, nonché di contrattazione collettiva
(secondo le prescrizioni del Regolamento per il trattamento dei dati particolari e giudiziari approvato dalla
Regione Lombardia). Si comunica che potria essere richiesto, qualora previsto dalla normativa vigente,
specifico ed espresso consenso nell’'eventualita in cui si verificasse la necessita di una comunicazione di dati a
soggetti terzi non espressamente indicati. | dati non saranno soggetti a diffusione (con tale termine
intendendosi il darne conoscenza in qualunque modo ad una pluralita di soggetti indeterminati), salvo che per
Peventuale pubblicazione obbligatoria prevista per legge da inserire nella sezione “Albo on line” e
“Trasparenza” del sito web istituzionale della Fondazione IRCCS Istituto Neurologico “Carlo Besta”.

7. Comunicazione e diffusione dei dati personali (Art. /3.]. lett. e) Reg. UE 201 6/679)
| dati personali qualora fosse necessario, possono essere comunicati (con tale termine intendendosi il darne
conoscenza ad uno o piu soggetti determinati), a:
* soggetti la cui facolta di accesso ai dati & riconosciuta da disposizioni di legge, normativa secondaria e
comunitaria;
e collaboratori, dipendenti, fornitori e consulenti della Fondazione, nell'ambito delle relative mansioni e/o
di eventuali obblighi contrattuali, compresi i Responsabili dei trattamenti e gli Incaricati, nominati ai sensi
del Regolamento UE 2016/679;
» persone fisiche e/o giuridiche, pubbliche efo private, quando la comunicazione risulti necessaria o
funzionale allo svolgimento dell'attivita della Fondazione nei modi e per le finalita sopra illustrate;
o uffici postali, spedizionieri e corrieri per I'invio di documentazione e/o materiale;
e istituti di credito per la gestione di incassi e pagamenti.

| dati personali dell'interessato non vengono in alcun caso diffusi (con tale termine intendendosi il darne
conoscenza in qualunque modo ad una pluralita di soggetti indeterminati) fatti salvi gli obblighi di legge.
| dati particolari dell'interessato possono essere comunicati esclusivamente ai seguenti soggetti, enti od
organizzazioni:
e organizzazioni sindacali ai fini della gestione dei permessi e delle trattenute sindacali refativamente ai
dipendenti che hanno rilasciato delega;
e enti assistenziali, previdenziali e assicurativi e autorita locali di pubblica sicurezza a fini assistenziali e
previdenziali, nonché per rilevazione di eventuali patologie o infortuni sul lavoro;
¢ Presidenza del Consiglio dei Ministri in relazione alla rilevazione annuale dei permessi per cariche
sindacali e funzioni pubbliche elettive (D.Lgs. 165/2001);
e uffici provinciali competenti per il collocamento mirato, relativamente ai dati anagrafici degli assunti
appartenenti alle “categorie protette”;
e enti di appartenenza dei lavoratori candidati in entrata (per definire il trattamento retributivo del
dipendente);
e copitato di verifica per le cause di servizio e commissione medica territorialmente competente (per
onseguire il parere definitivo di riconoscimento della causa di servizio ai sensi del D.P.R.461/2001).

NS
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| dati personali dell'interessato idonei a rivelare lo stato di salute, i certificati relativi ad infortuni sul lavoro,
assenza per malattia, maternitd, I'eventuale gestione dei dati relativi all'appartenenza a categorie protette, le
convinzioni politiche, religiose o di altro genere, vengono trattati, unicamente dal personale autorizzato, al
solo fine di adempiere agli obblighi derivanti dalla legge, da disposizioni contrattuali nazionali. | dati personali
dell'interessato non vengono in alcun caso diffusi (con tale termine intendendosi il darne conoscenza in
qualunque modo ad una pluralita di soggetti indeterminati) fatti salvi gli obblighi di legge.

8. Criteri utilizzati al fine di determinare il periodo di conservazione (Art. 13.2. lett a) Reg. UE
2016/679)

La Fondazione dichiara che i dati personali dell’interessato oggetto del trattamento saranno conservati per il

periodo concesso dalla normativa vigente e necessario a rispettare i termini di conservazione stabiliti nel

Massimario di Scarto approvato dalla Regione Lombardia attualmente in vigore e ss.mm.ii. € comunque non

superiori a quelli necessari per la gestione dei possibili ricorsi/contenziosi.

9. Diritti dell’Interessato (Art. /3.2. lett. b) Reg. UE 2016/679)
Si comunica che, in qualsiasi momento, I'interessato pud esercitare:

e diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. |5 Reg. UE 201 6/679, di poter accedere ai propri
dati personali;

e diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. /6 Reg. UE 20/ 6/679, di poter rettificare i propri
dati personali, ove quest'ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati
stessi;

e diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. | 7 Reg. UE 201 6/679, di poter cancellare i propri
dati personali, ove quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati
stessi;

¢ diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. /8 Reg. UE 2016/679, di poter limitare il
trattamento dei propri dati personali;

¢ diritto di opporsi al trattamento, ex Art. 2/ Reg. UE 2016/679.

lo. Diritto di presentare reclamo (Art. 13.2. lett. d) Reg. UE 2016/679)
Si rende noto all'Interessato che ha il diritto di proporre reclamo ad un’autorita di controllo (in particolar
modo all'Autorita Garante per la protezione dei dati personali).

L'Interessato pud esercitare i diritti di cui sopra con richiesta rivolta senza formalita al Titolare del
trattamento dei dati personali, che fornira tempestivo riscontro. L'Interessato pud far valere i propri diritti
compilando e recapitando la propria richiesta tramite il relativo modulo (modello per rivolgersi al Titolare),
consultabile e scaricabile dal sito del Garante Privacy.

La richiesta pud essere recapitata al Titolare anche mediante posta ordinaria, lettera raccomandata a-r o
posta elettronica certificata al seguente indirizzo protocollo@pec.istituto-besta.it.

ll/la sottoscritto/a (cognome e nome)

dichiara di aver ricevuto, letto, capito e preso atto della presente informativa di cui all'Articolo | 3 del Regolamento
UE 20161679 "General Data Protection Regulation".

Luogo e data Firma

>
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